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Sprzątanie przez trzy lata pomieszczeń w budynku i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości w Warszawie przy ul. Żelaznej 79
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1 ZAMAWIAJĄCY 

Zamawiającym jest Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie z siedzibą w Warszawie pod adresem: 00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest przez Sekcję Zamówień Publicznych WSSE w Warszawie z siedzibą pod adresem jw. 

telefon 0-22  620 90 01/06 wew. 157,  fax 0-22  620 90 01/06 wew. 157

adres internetowy: www.wsse.waw.pl

2 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o zamówienie publiczne będzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759). 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
90919200-4 – usługi sprzątania budynków,
90911300-9 – usługi czyszczenia okien,

90914000-7 – usługi sprzątania parkingów,

90610000-6 – usługi sprzątania i zamiatania ulic,

77310000-6 – usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych.
3.1. Zamówienie obejmuje sprzątanie pomieszczeń w budynku użytkowanym przez Wojewódzką Stację Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie przy ul. Żelaznej 79 oraz utrzymanie porządku na terenie tej nieruchomości i na przyległych chodnikach ulicznych.
3.2 Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych
Powierzchnia do sprzątania w budynku 
wynosi ogółem ( 4 954,42 m2 w tym:
a) pomieszczenia biurowe z klatkami schodowymi i holami
( 2 604,48 m2  
b) pomieszczenia laboratoryjne




( 2 214,94 m2
Utrzymanie porządku na terenie posesji i na przyległych chodnikach ulicznych
a) teren z nawierzchnią utwardzoną (dojścia piesze, parkingi, schody zewnętrzne, pochylnie, studzienki przyokienne)
og. powierzchnia
( 1 950,00 m 2 
b) tereny zielone



og. powierzchnia
(    956,18 m2 
c) chodniki na ulicach Żelaznej i Chłodnej, przyległe do nieruchomości.
Szczegółowy zakres czynności i ich częstotliwość podane są w załącznikach do wzoru umowy:

Załącznik Nr 1/U dla części biurowej budynku i terenu nieruchomości,
Załącznik Nr 2/U dla części laboratoryjnej budynku.
3.3. Wykonawca ponadto zobowiązany jest w zakresie realizacji zamówienia:
1) Wykonywać dodatkowe czynności porządkowe po przeprowadzonych remontach, usuwaniu awarii itp. Zamawiający w trybie roboczym będzie informował wykonawcę o zakresie i czasie remontów i ew. awarii.
2) Zapewnić codziennie dyżur w godzinach pracy zamawiającego w dniach roboczych tj. od 730 do 1505 laboratoria, nadzór, administracja, ekonomiczny.
Osoby te odpowiedzialne będą za wykonywanie prac mających zapewnić utrzymywanie czystości w godzinach pracy Stacji jak również w przypadku okazjonalnych potrzeb zamawiającego (konferencje, narady, odprawy, szkolenia, itp.). Wymienione zajęcia odbywają się w dniach roboczych, ale sporadycznie mogą kończyć się po godz. 1505 . Zakres serwisu będzie zamawiający uzgadniał z wykonawcą na roboczo. 

Wynagrodzenie za usługę w dniach ustawowo wolnych od pracy będzie opłacane oddzielnie jako zamówienie uzupełniające (patrz pkt.3.6).
3) Wykonywać inne czynności konieczne do utrzymania czystości w budynku i na terenie posesji.
4) Pobieranie z posterunku ochrony kluczy do sprzątanych pomieszczeń i ich zwrot (należy przestrzegać zamykania okien w sprzątniętych pomieszczeniach).
3.4 Zamawiający zaleca, aby wykonawca przed złożeniem oferty zapoznał się z pomieszczeniami, które będzie sprzątać i warunkami ich dostępności, jak również z warunkami utrzymania porządku na terenie posesji. W tej sprawie można zgłosić się do p. Wiesławy Podlaskiej -pokój Nr 101a, na I p. tel. (022) 620-90-01 w 127.
3.5 Zamawiający zastrzega, że zamówienie nie może być powierzone podwykonawcom z wyjątkiem mycia okien. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie tej części zamówienia, jeżeli powierzy ją podwykonawcom.
3.6
Zamawiający informuje, że w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego może w trybie zamówienia z wolnej ręki udzielić zamówienia uzupełniającego, stanowiącego nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego. 
3.7 Wykonawca musi zapewnić wszelkie materiały, środki chemiczne i sprzęt oraz środki ochrony osobistej i odzież ochronną dla osób wykonujących usługę. Środki czystości oraz maszyny i sprzęt czyszczący muszą być dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni.
3.8 Wykonawca na swój koszt ma zapewnić bieżące uzupełnienie środków higieniczno-sanitarnych w sanitariatach (mydło w płynie, dezodoranty do WC, papier toaletowy, ręczniki papierowe). Papier toaletowy i ręczniki papierowe muszą być odpowiedniej jakości (nie kruszące się) i dostosowane rozmiarami do zainstalowanych w budynku pojemników. 
3.9 Z uwagi na to, że zamówienie będzie wykonywane w czynnym obiekcie, Zamawiający wymaga, aby do usługi sprzątania wykonawca używał nietoksycznych środków czyszczących i konserwujących (bez składników szkodliwych dla zdrowia i środowiska naturalnego). Środki te nie mogą działać szkodliwie w przypadku wdychania ich oparów przez ludzi.

3.10 Zamawiający wymaga, aby wszelkie środki chemiczne, które będą używane do wykonania zamówienia posiadały wymagane przepisami atesty i certyfikaty dopuszczające do ich stosowania na terenie Unii Europejskiej. Niezależnie od powyższego, zamawiający w uzasadnionych przypadkach ma prawo żądać zmiany zastosowanego środka czystości. W takiej sytuacji wykonawca jest zobowiązany przedstawić produkt alternatywny, bez prawa odszkodowania z tego tytułu. 
3.11
Do oferty należy załączyć wykaz środków czystości oraz próbki ręczników papierowych i papieru toaletowego. Zmiana środków czystości przez wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia będzie każdorazowo wymagała pisemnej zgody zamawiającego. 

3.12 Wykonawca zobowiązany jest zapewnić odpowiednią ilość osób do świadczenia usług sprzątania i utrzymywania w czystości tak, aby codziennie wszelkie prace wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia zakończone zostały do godziny 700. 

3.13 Zamawiający wymaga, aby pracownicy wykonawcy byli jednolicie ubrani w estetyczne i czyste firmowe ubrania ochronne oraz posiadali plakietki identyfikacyjne. Informujemy, że zmiana rodzaju ubrań przez wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia, będzie każdorazowo wymagała pisemnej zgody zamawiającego.

3.14 Wykonawca będzie zobowiązany wyznaczyć osobę do nadzoru i koordynacji prac oraz kontaktów z przedstawicielem zamawiającego i wyposażyć ją w telefon komórkowy.
3.15 Pracownik zamawiającego nadzorujący wykonanie zamówienia, zobowiązany jest do egzekwowania od wykonawcy wysokiej jakości pracy, dotrzymania wymaganych terminów jej wykonania oraz sprawdzania używanych środków czystości.

3.16. Zamawiający zobowiązuje się do bezpłatnego udostępnienia pomieszczenia na przechowywanie sprzętu i środków czystości, niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy. 

3.14. Zamawiający oczekuje, że zamówienie będzie wykonywane wyłącznie przez pracowników nie karanych.
3.17. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie prac, zapewnienie warunków pracy zgodnie z przepisami BHP i p. poż.

3.18. Wykonanie zamówienia odbywać się musi z własnych środków finansowych wykonawcy, bez zaliczek zamawiającego. Należność za wykonaną usługę będzie płatna na warunkach podanych we wzorze umowy – Załącznik Nr 4.

3.19. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą wobec zamawiającego i osób trzecich za ewentualne szkody powstałe w związku z wykonywaniem zamówienia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji zamówienia: w ciągu 36 miesięcy od dnia podpisania umowy.
5.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

5.1
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2 Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od wykonawców przez sprawdzenie oświadczeń i dokumentów wymienionych w pkt. 6.

6. OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
6.1 Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, załączył do oferty podpisane oświadczenie, stanowiące Zał. Nr 2 do niniejszej SIWZ, w którym Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.
6.2 Dla wykazania spełnienia warunku posiadania wiedzy i doświadczenia 

wykonawca ma załączyć do oferty wykaz wykonanych minimum dwóch usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 


Za wykazanie zakresu niezbędnego jw.  należy rozumieć wykonanie przez co najmniej 12 miesięcy, usługi sprzątania powierzchni nie mniejszej niż ogółem 5 000 m2 w max w dwóch obiektach o podobnej funkcji (biura, szpitale, przychodnie, laboratoria).

6.3 Dla wykazania spełnienia warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
wykonawca ma załączyć do oferty:

1) wykaz sprzętu dostępnego wykonawcy w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tym sprzętem,
2) wykaz środków czystości, które będą użyte do realizacji zamówienia,

3) informację o ubiorze pracowników,

4) informację o ilość pracowników na zmianie, przewidywanych godzinach pracy i sposobie nadzoru; zamawiający wymaga minimum 8 pracowników na zmianie, w tym jedna osoba kierująca ekipą sprzątających,
6.4 Dla wykazania spełnienia warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej

wykonawca ma załączyć do oferty opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 200 000 zł; w przypadku gdy wykonawca powierzy podwykonawcy mycie okien, podwykonawca ma przedłożyć opłaconą polisę na kwotę nie mniejszą niż 50 000 zł.
6.5 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy należy przedłożyć:
1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3)  aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego, potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia,, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

5) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
6) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.6 W przypadku gdy wykonawca powierzy podwykonawcy mycie okien, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w ofercie w odniesieniu do tego podmiotu dokumentów wymienionych w punkcie 6.5 w podpunktach od 1) do 6).
6.7 Wykonawcy/podwykonawcy przedstawiają w ofercie oryginały oświadczeń oraz oryginały lub kopie dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez wykonawcę/podwykonawcę.

W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego (np. materiały reklamowe), dokumenty takie nie będą oceniane przez zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty.

6.8 Wszelkie oświadczenia, dokumenty i kopie dokumentów podpisują wyłącznie osoby wymienione w dokumentach uprawniających do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo.

6.9 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, na podstawie pisemnego pełnomocnictwa, podpisanego przez wszystkich przedstawicieli wykonawców uprawnionych do ich reprezentowania w obrocie prawnym (występujących z imienia i nazwiska w dokumentach potwierdzających prawo wykonawców do występowania w obrocie prawnym).
6.10 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
6.11 W przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, a miejsce zamieszkania poza terytorium RP, wykonawca składa odpowiednie dokumenty zgodnie z paragrafem 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).
7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI

7.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 

7.2 W postępowaniu o udzielenie zamówienia: oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

7.3 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
7.4 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert; pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7.5 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej: www.wsse.waw.pl. 
7.6 W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu  składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza na stronie internetowej: www.wsse.waw.pl
7.7 Adres do korespondencji:

Nazwa:
Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie

Adres:

00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79

Tel.:

(22) 620-90-01 wew. 157

Fax.:

(22) 620-90-01 wew.157

adres poczty elektronicznej – anna.kotwicz-gilewska@wsse.waw.pl
adres strony internetowej - www.wsse.waw.pl
7.8. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców.

7.9 Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:
· w sprawach dotyczących procedury zamówienia informacji udziela
Anna Kotwicz-Gilewska, tel. (22) 620-90-01 wew. 157

· sprawach merytorycznych dotyczących przedmiotu zamówienia informacji udziela Wiesława Podlaska, tel. (22) 620-90-01 wew. 127
Godziny pracy wskazanych osób: od godz. 800 do godz. godz. 1400 z wyłączeniem sobót i dni świątecznych. 

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
8.1 Zamawiający żąda od wykonawcy wniesienia wadium w kwocie 15 000 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych)
8.2 Wadium może być wniesione w następujących formach:

1) w pieniądzu,

2) w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

3) w gwarancjach bankowych,

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późniejszymi zmianami).

Wadium w pieniądzu 

musi być wniesione nie później niż w terminie składania ofert, na konto bankowe Zamawiającego nr 70 1010 1010 0015 6013 9120 0000, z adnotacją „sprzątanie pomieszczeń i terenu” (kopię wpłaty poświadczoną za zgodność z oryginałem i podpisaną przez osobę uprawnioną do podpisania oferty należy dołączyć do oferty).
Gwarancja bankowa
ma być udzielona zgodnie z zarządzeniem prezesa NBP w sprawie szczegółowego trybu i form udzielania gwarancji bankowych. Gwarancja ma być udzielona w formie oświadczenia banku i zawierać zobowiązanie banku na wypadek nie wykonania przez dającego zlecenie określonego świadczenia lub nie zastosowanie się do treści roszczenia, przy zachowaniu wyszczególnionych warunków, oznaczonej kwoty w złotych lub walucie obcej, ustalenie terminu obowiązywania gwarancji, przedstawienie zastrzeżeń dotyczących przelewu wierzytelności z gwarancji.

Gwarancja ubezpieczeniowa 
musi być samoistna, nieodwołalna, bezwarunkowa i płatna na pierwsze żądanie.

8.3 W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniądza do oferty należy załączyć kopię przelewu wadium na rachunek bankowy zamawiającego, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, oferty dołączyć oryginał przedmiotowego dokumentu.
8.4 Wykonawcę, który nie wniósł wadium wyklucza się z postępowania.

8.5 Zasady zwrotu lub zatrzymanie wadium opisane są w art. 46 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Czas związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Dzień składania ofert jest dniem pierwszym.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT



10.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę sam lub jako reprezentant spółki.

10.2 Zamawiający zaleca wykorzystanie załączonych do specyfikacji formularzy (do wypełnienia w języku polskim w sposób trwały pismem maszynowym lub czytelnym pismem odręcznym). Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci elektronicznej.

10.3 Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.

10.4 Oferta winna być podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo załączone do oferty.

10.5 W przypadku oferty składanej wspólnie przez kilka podmiotów uprawnionych do występowania w obrocie prawnym, podpisy składa osoba (osoby) działająca na podstawie pełnomocnictwa.

10.6  Wszystkie strony dokumentów dołączonych do oferty (również załączniki) muszą być parafowane a  oświadczenia podpisane przez osoby podpisujące ofertę, oraz połączone w sposób trwały, zapobiegający dekompletacji.

10.7  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście muszą być parafowane przez osoby podpisujące ofertę.

10.8 Wymagane jest, aby wszystkie strony dokumentów i oświadczeń dołączonych do oferty były ponumerowane, a liczba stron wpisana do formularza oferty.
10.9 Jeżeli wykonawca dokona zastrzeżenia poufności informacji, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, część dokumentów w tym zakresie należy opakować odrębnie, opisać  „poufne” i zabezpieczone w ten sposób  dołączyć do składanej oferty.

10.10 Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów sporządzenia i złożenia oferty z wyjątkiem okoliczności, o której mowa w art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

10.11 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to pisemnie przed upływem terminu składania ofert. 
10.12 Do formularza ofertowego (Załącznik Nr 1) należy dołączyć:
1) kopia/oryginał dowodu wniesienia wadium (wg SIWZ pkt. 8),

2) oświadczenie wykonawcy–spełnienie warunków udziału (Zaącznik Nr 2), 
3) wykaz wykonanych usług (wg SIWZ pkt. 6.2),

4) wykaz sprzętu, wykaz środków czystości, informacja o ubiorze pracowników oraz próbki ręczników i papieru toaletowego(wg SIWZ pkt. 6.3, pkt. 3.11), 

5) polisa ubezpieczenia (wg SIWZ pkt. 6.4),

6) oświadczenie wykonawcy dotyczące wykluczenia (Załącznik Nr 3),

7) odpis z właściwego rejestru (wg SIWZ pkt. 6.5, 2),


8) zaświadczenie z urzędu skarbowego(wg SIWZ pkt. 6.5, 3),
9) zaświadczenie z ZUS (wg SIWZ pkt. 6.5, 4),

10) informacja z Krajowego Rejestru Karnego (wg SIWZ pkt. 6.5, 5),

11) informacja z Krajowego Rejestru Karnego (wg SIWZ pkt. 6.5, 6),
12) wskazanie części zamówienia (dotyczy mycia okien), którą wykonawca powierzy do wykonania podwykonawcy i dokumenty tego podwykonawcy 
(wg SIWZ pkt. 3.5, pkt. 6.6), jeżeli dotyczy,

13) dokumenty podmiotów wspólnych, (wg SIWZ pkt. 6.9), jeżeli dotyczy,

14) parafowany wzór umowy (Załącznik Nr  4), 


17) parafowane załączniki do wzoru umowy – wykazy czynności 
(Załącznik Nr 1/U i Załącznik Nr 2/U),

18) wypełniony formularz cenowy, załącznik do wzoru umowy 
(Załącznik Nr 3/U).
10.13  Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

10.14  Kopertę należy zaadresować według poniższego wzoru:

Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie

00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79 - kancelaria na parterze
Sprzątanie przez trzy lata pomieszczeń w budynku i utrzymanie porządku 
na terenie nieruchomości w Warszawie przy ul. Żelaznej 79 
Sprawa 22/2010
Nie otwierać przed terminem 26.08.2010 r. do godz. 10.30

Na kopercie należy również umieścić nazwę i adres wykonawcy.
11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Termin i miejsce składania ofert: 26.08.2010 r. do godz. 10:00 w siedzibie WSSE 
00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79 (kancelaria na parterze).
11.2 Termin i miejsce otwarcia ofert: 26.08.2010 r., o godz. 10:30 w siedzibie WSSE 
00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79 sala konferencyjna

11.3 Otwarcie ofert jest jawne i obejmuje następujące czynności:

1) podanie kwoty jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

2) podanie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach,

11.4 Otwarcie ofert odbywa się wg. kolejności ich złożenia u zamawiającego.

11.5 Wykonawcy nieobecni mogą wystąpić z wnioskiem do zamawiającego o informacje dotyczące punktu 11.3.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
12.1  Cenę ofertową należy podać w złotych i groszach. Cena ofertowa winna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty wszystkich środków czystości, niezbędnych do wykonania zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w pkt. 3 SIWZ.
12.2  Cena ofertowa winna spełniać wymogi ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001r. (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z późn. zm.), a w szczególności jej art. 3 ust. 1, który stanowi, że cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą zamawiający jest obowiązany zapłacić wykonawcy za towar (usługę) z uwzględnieniem podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.
12.3  Kalkulację ceny oferty należy wykonać w Załączniku Nr 3/U (do wzoru umowy), w oparciu o ilość sprzątanej powierzchni w budynku oraz na terenie nieruchomości, zakresu czynności podanych w Załączniku Nr 1/U i Załączniku Nr 2/U do wzoru umowy oraz z uwzględnieniem warunków podanych we wzorze umowy.
12.4  Wyliczoną w formularzu cenowym - Załącznik Nr 3/U (do wzoru umowy) całkowitą cenę oferty należy odpowiednio wpisać do formularza ofertowego – Załącznik Nr 1.
12.5  Ceny podane w ofercie obowiązują do zrealizowania całości zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie w przypadku zmian przepisów ogólnie obowiązujących dotyczących podatku VAT oraz wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez GUS (więcej we wzorze umowy - Załącznik Nr  4).
13. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT

Oferta będzie oceniana na podstawie kryterium „cena brutto” z wagą 100%.
Maksymalną liczbę punktów otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą całkowitą cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:
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gdzie:

P - 
liczba punktów przyznanych wykonawcy za cenę brutto,

CN -
najniższa zaoferowana cena,

COB -
cena zaoferowana w ofercie badanej.

Wybór najkorzystniejszej oferty będzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu o kryterium określone powyżej.

14.
INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

14.1 Po rozstrzygnięciu postępowania o zamówienie publiczne zamawiający zawrze umowę w sprawie wykonania zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego ofertę wybrano, na zakres świadczeń tożsamy z jego zobowiązaniami zawartymi w ofercie oraz na warunkach określonych w niniejszej SIWZ i wzorze umowy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed terminem związania ofertą. 
14.2 Przed podpisaniem umowy zamawiający wymaga złożenia:
1) listy imiennej pracowników przewidzianych do realizacji zamówienia ze wskazaniem osoby do nadzoru i koordynacji prac,
2)
umowy spółki cywilnej, jeżeli działalność wykonawcy prowadzona jest w tej formie.

14.3 Po podpisaniu umowy, zostanie sporządzony protokół wprowadzenia wykonawcy na obiekt.

15. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA W UMOWIE - WZÓR UMOWY

16.1 Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy
– Załącznik Nr 4.
16.2 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY
W związku z czynnościami zamawiającego dokonywanymi podczas postępowania o zamówienie publiczne, wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
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