ZATWIERDZAM
JACEK KOZILOWSKI

WOJEWODA MAZOWIECKI

Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Warszawie

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie dziata na podstawie
niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz obowigzujgcych przepisow prawa,
a w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. Nr 122 z 2006 r., poz. 851 z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89 z p6zn. zm.);

3) innych przepisbw obowigzujacych publiczne zaktady opieki zdrowotnej
prowadzone w formie jednostek budzetowych;

4) Statutu Wojewddzkiej Staciji.

2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o :

1) ,Wojewddzkiej Stacji” - nalezy przez to rozumie¢ Wojew0dzkg Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Warszawie;

2) ,Dyrektorze Wojewddzkiej Stacji” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczng w Warszawie;

3) ,Dziat Nadzoru ” — nalezy przez to rozumie¢ Dziat Nadzoru Biezgcego
I Zapobiegawczego Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie.

§ 2.

1. Siedzibg Wojewodzkiej Stacji jest siedziba Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w Warszawie przy ul. Zelaznej 79.

2. Terytorialny zakres dziatania Wojewddzkiej Stacji obejmuje wojewddztwo
mazowieckie.

3. Wojewddzka Stacja sprawuje nadzér merytoryczny nad powiatowymi stacjami
sanitarno-epidemiologicznymi dziatajgcymi na terenie  wojewddztwa
mazowieckiego.
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§ 3.

Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Warszawie jest Dyrektorem
Wojewaoddzkiej Stacji.

Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny kieruje Wojewddzkg Stacjg przy
pomocy Zastepcy Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego,
Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych.

§ 4.
Dyrektor Wojewddzkiej Staciji:
1) kieruje Wojewddzkg Stacjg w sposéb zapewniajacy jej prawidtowe
funkcjonowanie;
2) reprezentuje WojewoOdzkg Stacje na zewnatrz.

§ 5.

Dyrektor WojewoOdzkiej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Wojewddzkiej Staciji.

Zastepca Panstwowego WojewoOdzkiego Inspektora Sanitarnego w czasie
nieobecnosci Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego peni jego
obowigzki.

Zastepca Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego sprawuje
nadzor merytoryczny nad komoérkami nadzoru sanitarnego Wojewodzkiej Stacji.
Gtowny Ksiegowy podlegajacy Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacji kieruje
Oddziatem Ekonomicznym i Oddziatem Finansowo-Ksiegowym.

Gtowny Specjalista ds. Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem
systemu jakosci w Dziale Nadzoru i Oddziale O$wiaty Zdrowotnej i Promocji
Zdrowia. Za przeprowadzanie czynnosci inspekcyjnych zgodnie z wymaganiami
normy PN EN ISO/IEC 17020 ,0Ogolne kryteria dziatania rdoznych rodzajow
jednostek inspekcyjnych” w poszczegolnych oddziatach odpowiadajg osoby
petnigce funkcje kierownikdéw technicznych.

Gtowny Specjalista ds. Jakosci Laboratorium sprawuje nadzér nad
utrzymaniem i doskonaleniem funkcjonujgcego sytemu zarzadzania zgodnego
z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17025 ,0gd6lne wymagania dotyczace
kompetenciji laboratoriéw badawczych i wzorcujgcych.

Kierownik Dziatu Laboratoryjnego kieruje dziatalnoscig Laboratorium.
Dziatalnoscig poszczegoélnych komoérek organizacyjnych kierujg kierownicy tych
komorek.

Kierownicy komorek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne,
wiasciwe i terminowe zatatwienie spraw.

W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik.

Bezposrednio Dyrektorowi Wojewodzkiej Stacji podlegajg komaorki organizacyjne
I samodzielne stanowiska pracy wymienione w 8 8 ust. 1 pkt 1 lit. h , pkt 2-3,
pkt 7-17.

Zastepcy Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego podlegajg
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 8 ust. 1
pkt 1lit. a-g
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Dyrektor Wojewodzkiej Stacji ustala szczego6towy zakres obowigzkow dla
kierownikow komorek organizacyjnych 1 pracownikbw na samodzielnych
stanowiskach.

Zakresy obowigzkow pozostatym pracownikom Wojewodzkiej Stacji ustalajg
kierownicy odpowiednich komaorek organizacyjnych.

Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych Wojewddzkiej Stacji
podlegajg komorki organizacyjne wymienione w 8 8 ust. 1 pkt 4- 6.

Zastepca Dyrektora ds. ekonomiczno-administracyjnych negocjuje warunki
zawieranych umow pod wzgledem ich optacalnosci, nadzoruje dziatania
Powiatowych  Stacji ~ Sanitarno-Epidemiologicznych ~ w  wojewodztwie
mazowieckim w zakresie finansowo-ksiegowym.

§ 6.

WojewoOdzka Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz o0so6b fizycznych,
prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej
w zakresie badan, analiz i pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych
przepisami prawa, realizuje te dziatania w oparciu o przepisy obowigzujgcego
prawa, a w szczegolnosci zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora
Wojewaoddzkiej Stacji.

Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac o ktérych mowa w pkt 1 do
dnia 31.12.2010 r. stanowig dochdd whasny jednostki, a od 01.01.2011r. stanowig
dochdd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Wojewoddzkiej Stacj i

§7.

1. Wojewddzka Stacja realizuje nastepujgce podstawowe zadania:

1) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

2) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

3) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie

ludnosci;

4)  planowanie czynnosci kontrolnych;

5) prowadzenie i dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami
kontrolnymi;

6) przygotowywanie projektdw decyzji i wykonywanie innych czynnosci
w postepowaniu  administracyjnym i postepowaniu  egzekucyjnym

w administraciji;

7) rozpatrywanie odwotan i zazalen od decyzji i postanowien | instanciji;

8) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z warunkami sanitarnymi projektow
planéw, programéw, polityki strategii i innych wnioskow wynikajacych z
odrebnych przepisow prawodawstwa Unii Europejskiej;
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przygotowywanie wnioskow do sadu;

sporzadzanie protokotow, sprawozdan i polecen pokontrolnych;

udzielanie informacji i wyjasnien w sprawach zwigzanych z zakresem
dziatania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

podejmowanie wszelkich czynnosci nalezgcych do zakresu dziatan
Panstwowego Inspektora Sanitarnego nizszego stopnia, jezeli jest to
wskazane ze wzgledu na szczegblng wage lub zawitos¢ sprawy;
inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie
dziatah na rzecz promocji zdrowia;

prowadzenie szkoleh, narad, konsultacji;

opracowywanie wytycznych do planéw pracy oraz sprawozdan z realizacji;
zatatwianie skarg i wnioskow;

wykonywanie badan chemicznych, fizycznych i mikrobiologicznych;
realizacja zadan wyznaczonych przez Gtdwnego Inspektora Sanitarnego;
wspotpraca z innymi organami administracji publicznej;

nadzér merytoryczny nad pracg powiatowych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych;

wdrazanie i realizacja programoOw opracowanych przez Ministerstwo
Zdrowia oraz wiodgce instytuty naukowe;

prowadzenie rachunkowosci jednostki;

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

planowanie budzetowe;

sprawozdawczosc¢ finansowa,;

analiza finansowa budzetu;

naliczanie wynagrodzen i rozliczenia z nimi zwigzane;

administrowanie nieruchomosciami uzytkowanymi przez Wojewodzkag
Stacje;

zaopatrzenie w materiaty, sprzet i urzadzenia;

utrzymywanie nalezytego stanu technicznego budynkéw Wojewodzkiej
Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem zaméwien publicznych na
zakup towarow i ustug.

Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Stacji

§ 8.

1. W skiad Wojewddzkiej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Dziat Nadzoru Biezgcego i Zapobiegawczego:

a) Oddziat Nadzoru Higieny Komunalnej: _
b) Oddziat Nadzoru Bezpieczenstwa Zywnosci, Zywienia i Kosmetykow:
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— Sekcja Nadzoru nad Bezpieczenstwem Zywnosci, Zywienia oraz
Kosmetykdw,

— Sekcja Oceny Jakosci Zdrowotnej i Znakowania Zywnosci oraz
Kosmetykow,

— Sekcja Nadzoru Biezagcego, Planowania i Audytow.

Oddziat Nadzoru Epidemiologii:
— Sekcja Zwalczania Chorob Zakaznych,
— Sekcja Szczepien Ochronnych,
— Sekcja Higieny Lecznictwa;

Oddziat Nadzoru Higieny Pracy;

Oddziat Higieny Dzieci i Mtodziezy:
— Sekcja Nadzoru nad Placowkami;

Oddziat Higieny Radiacyjnej:
Sekcja Oddziatu Higieny Radiacyjnej z siedzibg w PSSE
w Ciechanowie,

- Sekcja Oddziatu Higieny Radiacyjnej z siedzibg w PSSE w Ptocku,

- Sekcja Oddziatu Higieny Radiacyjnej z siedzibg w PSSE w Radomiu,

- Sekcja Oddziatu Higieny Radiacyjnej z siedzibg w PSSE w SiedIcach;

Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Oddziat Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

2) Dziat Laboratoryjny - zwany Laboratorium:
a) Oddziat Laboratoryjny Higieny Komunalnej:

- Pracownia Badan Fizykochemicznych Wody i Powietrza,
- Pracownia Badan Mikrobiologicznych Wody i Powietrza,

b) Oddziat Laboratoryjny Higieny Pracy:

- Pracownia Badan Chemicznych i Pytowych,
- Pracownia Badan Fizycznych Czynnikéw Szkodliwych;

c) Oddziat Laboratoryjny Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku:

- Pracownia Badan Fizykochemicznych Zywnosci,

- Pracownia Badan Mikrobiologicznych Zywnosci i Kosmetykow,
- Pracownia Badan Fizykochemicznych PU,

- Pracownia Badania Zywnos$ci Napromienianej;

d) Oddziat Laboratoryjny Epidemiologii:

- Pracownia Schorzen Jelitowych i Parazytologii,
- Pracownia Wirusologii i Serologii,
- Pracownia Podiozy;

e) Pracownia Badania Pozostatosci Pestycydow;
f) Pracownia PCR;
g) Sekcja Poboru Probek;
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3) Oddziat Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolenia:
a) Sekcja Organizacji i Szkolenia,
b) Sekcja Spraw Pracowniczych;

4) Oddziat Finansowo-Ksiegowy:
a) Sekcja Ksiegowosci,
b) Sekcja ds. Naleznosci i Windykacji,
c) Sekcja Plac;

5) Oddziat Ekonomiczny:
a) Sekcja Sprawozdawczosci,
b) Sekcja ds. wspoOipracy ze stacjami sanitarno-epidemiologicznymi woj.
mazowieckiego;

6) Oddziat Administracyjno-Techniczny:
a) Sekcja Gospodarki Magazynowej,
b) Sekcja Majatku Trwatego,
c) Sekcja Administracyjno-Techniczna,
d) Sekcja Transportu,
e) Sekcja Zamowienh Publicznych,
f) Sekcja Informatyzacji;

7)  Glowny Specijalista ds. Jakosci Nadzoru;

8) Gloéwny Specjalista ds. Jakosci Laboratorium;

9) Stanowisko Pracy ds. Kontaktéw z Mediami;

10) Sekcja ds. Informaciji i Marketingu;

11) Sekcja ds. Kontroli Wewnetrzneyj;

12) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych:
13) Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
14) Stanowisko Pracy ds. Ochrony P/poz;

15) Stanowisko Pracy ds. BHP;

16) Stanowisko Pracy Gtownego Ksiegowego;

17) Stanowisko Pracy ds. Obstugi Sekretariatu.

2. Schemat organizacyjny Wojewoddzkiej Stacji zawarty jest w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§9.

1. Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w Warszawie moze upowazniac
pracownikow Wojewodzkiej Stacji, do wystepowania w jego imieniu
w okreslonych sprawach oraz do wydania decyzji administracyjnych,
postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w Warszawie w zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do
dokonywania okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.
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3. Udzielanie lub cofniecie petnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego

Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie powinno zosta¢ wpisane
do rejestru prowadzonego w Oddziale Organizacji, Spraw Pracowniczych
i Szkolenia.

. Wniosek o0 udzielanie petnomocnictwa, upowaznienia Ilub odwotania

petnomocnictwa lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika
komorki  organizacyjnej Wojewodzkiej Stacji, a w przypadku wnioskéw
dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi rowniez akceptacje
Glownego Ksiegowego Wojewddzkiej Staciji.

. Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w Warszawie - Dyrektor

Wojewddzkiej Stacji w ramach zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Staciji
w zakresie jej organizacji i prawnego dziatania wydaje odpowiednio akty
wewnetrzne: zarzadzenia, komunikaty, polecenia, pisma okélne w zaleznosci od
potrzeb przy uwzglednieniu zasad zawartych w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie: ,Zasad techniki prawodawczej” .

§ 10.

Przy Wojewodzkiej Stacji dziatajg dwie organizacje zwigzkowe, tj.:

1.

2.

1) Miedzyzaktadowy Zwigzek Pracownikow Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznych;
2) NSZZ ,Solidarnosc¢”.

Rozdziat 4

Kierownicy komoérek organizacyjnych

§11.

Kierownicy komarek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztatt pracy podlegtej
komorki.
Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Dyrektora Wojewodzkiej Stacji i jego zastepcow.
Do obowigzkow kierownika komorki organizacyjnej nalezy:
1) okreslenie szczegoOtowych zadan dla podlegtych komérek wewnetrznych i
stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komorce
organizacyjnej, dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),
c) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) sktadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;
4) nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komaorce organizacyjnej.
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Rozdziat 5

Zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych i os 6b na samodzielnych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

stanowiskach pracy

§12.

Do zadanh Oddziatu Nadzoru Higieny Komunalnej  nalezy w szczegdélnosci:

realizacja zadan nadzoru Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Warszawie na obszarze wojewddztwa mazowieckiego nad
warunkami zdrowotnymi srodowiska, a w szczegolnosci:

a) planowanie i organizacja nadzoru nad warunkami sanitarno-
higienicznymi  obiektow publicznej 1 zamieszkania zbiorowego,
urzadzen i miejsc uzytecznosci publicznej,

b) planowanie i organizacja nadzoru nad jakos$cig wody do spozycia
w basenach oraz kgpieliskach,

c) wspotdziatanie z Dziatem Laboratoryjnym;

prowadzenie monitoringdw: jakosci wody przeznaczonej do spozycia, jakosci
wody w kapieliskach i jako$ci wody w basenach kapielowych;

zbieranie i opracowanie informacji oraz sporzadzanie niezbednych analiz
i opracowan na podstawie danych przekazanych przez powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne;

prowadzenie postepowania administracyjnego oraz innych spraw z zakresu
administracji panstwowej wynikajgcych z realizacji zadan;

prowadzenie nadzoru biezgcego nad obiektami uzytecznosci publicznej i
zamieszkania zbiorowego, ktérych powiat jest organem zalozycielskim lub
organem prowadzgcym;

ukierunkowanie postepowania i nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig
oddziatdbw (sekcji) higieny komunalnej powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych;

prowadzenie szkolen, konsultacji i instruktazu dla pracownikow Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej w zagadnieniach objetych zadaniami;

8) wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacii,

odpowiednimi instytutami naukowo-badawczymi (Narodowy Instytut Zdrowia
Publicznego-Panstwowy Zaktad Higieny) oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi odpowiedzialnymi za ochrone i warunki zdrowotne
srodowiska lub zainteresowanymi tymi zagadnieniami;

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Panstwowego Wojewodzkiego

Inspektora Sanitarnego w Warszawie.
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2. Do zadan Oddzialu Nadzoru Bezpiecze nstwa Zywnos$ci, Zywienia
i Kosmetykow nalezy:

1) Opracowywanie gtownych kierunkow dziatan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
W Woj. mazowieckim oraz zasadniczych przedsiewziec;

2) Opracowywanie rocznych planéw pobierania prébek zywnosci oraz materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig w ramach urzedowej
kontroli i monitoringu;

3) Opracowywanie wytycznych do planu kontroli obiektéw, z uwzglednieniem
krajowego wieloletniego planu kontroli oraz raportu =z realizacji
~Zintegrowanego wieloletniego planu kontroli dla Polski”;

4) Zbieranie informacji o niebezpiecznej zywnosci w ramach systemu RASFF
(System Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach) oraz
0 niebezpiecznych produktach niezywnos$ciowych w ramach systemu RAPEX
(System Wczesnego Ostrzegania 0 Niebezpiecznych  Produktach
Niezywnosciowych) i dokonywanie oceny ryzyka;

5) Podejmowanie i koordynacja dziatan dotyczacych wprowadzanych po raz
pierwszy na rynek krajowy suplementéw diety, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz nadzoru nad zywnoscig
modyfikowang genetycznie (GMO), z uwzglednieniem zalecen GIS w tym
zakresie;

6) Ocena znakowania i jakosci zdrowotnej probek zywnosci, materiatdw
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, kosmetykow, pobranych
do badania w ramach urzedowej kontroli i monitoringu;

7) Ocena prawidiowosci sposobu zywienia wybranych grup Iludnosci
i rozwijanie dziatan zmierzajgcych do racjonalizacji zywienia;

8) Wspdtudziat w dochodzeniach i likwidacji przyczyn ognisk zatru¢ i zakazen
pokarmowych oraz weryfikacja dokumentacji zatru¢ pokarmowych
opracowywanych przez Powiatowe Stacje Sanitarno-Epidemiologiczne;

13) Prowadzenie w | instancji postepowania administracyjnego w zwigzku
z wnioskami Panstwowych Powiatowych Inspektorow Sanitarnych o natozenie
kar pienieznych na podstawie art. 103 i 104 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia;

14) Nadzor biezacy w | instancji nad obiektami zywnosci i zywienia, ktorych jest
organem zatozycielskim lub organem prowadzacym;

15) Rozpatrywanie odwotan od decyzji Panstwowych Powiatowych Inspektorow
Sanitarnych.

12) Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig oddziatow / sekcji higieny zywnosci,
zywienia i przedmiotow uzytku  powiatowych  stacji  sanitarno—
epidemiologicznych;

13) Zbieranie i opracowywanie informacji z zagadnien objetych zadaniami
Oddziatu, w tym sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych warunkow
sanitarnych 1 higienicznych produkcji, obrotu i jakosci zdrowotnej zywnosci,
materiatbw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscig oraz
kosmetykow;

14) Rozpatrywania wnioskéw i interwencji konsumentow;

15) Wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi WSSE, a zwlaszcza
z Oddzialem Laboratoryjnym oraz odpowiednimi instytutami naukowo -
badawczymi:

a) Narodowym Instytutem Zdrowia-Panstwowym Zaktadem Higieny,
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b) Instytutem Zywnosci i Zywienia,
c) Instytutem Medycyny Pracy,
d) innymi jednostkami naukowo-badawczymi — w zaleznos$ci od potrzeb;

16)Nadzér nad realizacjg porozumien z Inspekcjg Weterynaryjng, Panstwowg

Inspekcjg Farmaceutyczng, Inspekcjg Ochrony Roslin i Nasiennictwa
i Inspekcjg Jakosci Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych;

17)Prowadzenie szkolen, konsultacji i instruktazu dla pracownikéw Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej i innych, z zagadnien objetych zadaniami Oddziatu;

18) Wykonywanie innych prac zleconych przez Panstwowego WojewoOdzkiego

Inspektora Sanitarnego.

3. Do zadan Oddziatu Nadzoru Epidemiologii  nalezy w szczegoélnosci:

1)

Realizacja zadan nadzoru Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Warszawie na obszarze wojewodztwa mazowieckiego jako
organu | i Il instancji dotyczacych prowadzenia dziatalnosci zapobiegawczej
| przeciwepidemicznej w  zakresie  zakazen, chorob  zakaznych
I pasozytniczych, sprawowania nadzoru nad szczepieniami ochronnymi,
sprawowania nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi jakie powinien
spetniaC¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sg
udzielane swiadczenia zdrowotne poprzez:

— gromadzenie i analize materiatow dotyczacych sytuacji epidemiologiczne;j
choréb zakaznych w tym przenoszonych droga piciowa, pasozytniczych,

odzwierzecych i zatru¢ chemicznych, z prowadzeniem statystyki
medycznej w tym zakresie i opracowywaniem ocen i wnioskow do dziatan
przeciwepidemicznych, sporzadzanie i przekazywanie Gléwnemu

Inspektorowi Sanitarnemu lub wyznaczonemu przez niego odrebnemu
podmiotowi raportéw zbiorczych w zgodzie z przepisami o chorobach
zakaznych oraz statystyce publicznej,

— planowanie, organizacje i nadzor nad wykonaniem zadan zwigzanych
z zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych, pasozytniczych
i odzwierzecych, zwlaszcza nad przeprowadzaniem dochodzen epidemio-
logicznych w ogniskach zachorowan,

— udziat w dziataniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych
z wystgpieniem masowych zachorowan na choroby zakazne, chorob
zakaznych szczegélnie niebezpiecznych oraz w przypadku ataku
bioterrorystycznego,

— nadzér nad realizacjag szczepien ochronnych  obowigzkowych
i zalecanych objetych Programem Szczepien Ochronnych

— konsultacje dla os6b wyjezdzajgcych za granice dotyczace narazenia
i profilaktyki choréb zakaznych

— zamawianie, magazynowanie i dystrybucje preparatdw szczepionkowych
niezbednych
do realizacji Programu Szczepien Ochronnych na terenie wo.
mazowieckiego,

— gromadzenie i analize materiatbw sprawozdawczych z wykonania
szczepien ochronnych oraz opracowywanie odpowiednich ocen
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i wnioskow, sporzadzanie i przekazywanie Gitéwnemu Inspektorowi
Sanitarnemu lub wyznaczonemu przez niego odrebnemu podmiotowi
raportow zbiorczych,

— analize i rejestracje  zgtaszanych przypadkdow  niepozgdanych
odczyndéw poszczepiennych, sporzadzanie i przekazywanie Giownemu
Inspektorowi Sanitarnemu,

— pobieranie materiatu (krew, wymazy) do badan bakteriologicznych,
wirusologicznych i  serologicznych  wykonywanych ~w  Oddziale
Laboratoryjnym Epidemiologii,

— planowanie i organizowanie nadzoru nad placéwkami opieki zdrowotnej;

— kontrole realizacji programow kontroli zakazeh z uwzglednieniem wdrozenia
procedur zapobiegania zakazeniom w placéwkach opieki zdrowotnej;

— opiniowanie placéwek opieki zdrowotnej dla celow rejestracyjnych,

— opiniowanie programow dostosowawczych placéwek opieki zdrowotnej oraz
sprawdzanie stanu ich realizacji.

— wspoitpraca z Zespotami Kontroli Zakazeh Szpitalnych zwlaszcza
w prowadzeniu dochodzenn epidemiologicznych w ogniskach zakazen
szpitalnych;

— prowadzenie rejestru oraz sporzadzanie rocznych sprawozdan i analiz
z ognisk zakazenh szpitalnych;

— sporzadzanie sprawozdan i analiz z przestanych przez szpitale raportow
0 zakazeniach szpitalnych i drobnoustrojach alarmowych;

— opracowywanie informacji o stanie sanitarnym placowek opieki zdrowotnej
woj. mazowieckiego;

Prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz innych

spraw z zakresu administracji panstwowej, wynikajgcych z realizacji zadan;

Prowadzenie szkolen, narad, konsultacji i instruktazy dotyczacych zagadnienh

objetych zadaniami;

Wspoitpraca z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji,

instytutami naukowo - badawczymi (min. Narodowym Instytutem Zdrowia

Publicznego-Panstwowym Zaktadem Higieny, Narodowym Instytutem Lekow

Instytutem Medycyny Morskiej i Tropikalnej,) oraz innymi jednostkami

organizacyjnymi i stuzbami wspotodpowiedzialnymi  lub  podmiotami

zainteresowanymi zadaniami;

Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig oddziatow i sekcji epidemiologii

powiatowych stacji sanitarno — epidemiologicznych

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Panstwowego Wojewddzkiego

Inspektora Sanitarnego w zakresie nadzoru epidemiologicznego.

. Do zadan Oddziatu Nadzoru Higieny Pracy nalezy w szczegolnosci:

1)

realizacja zadan nadzoru Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora

Sanitarnego w Warszawie nad funkcjonowaniem powiatowych stacji sanitarno-

epidemiologicznych na obszarze wojewodztwa mazowieckiego w zakresie

planowania i organizaciji:

a) nadzoru nad warunkami zdrowotnymi srodowiska pracy, z uwzglednieniem
oceny narazenia zawodowego pracownikbw na dziatanie czynnikdéw
szkodliwych i ucigzliwych, w celu zapobiegania chorobom zawodowym i
innymi zwigzanymi z warunkami pracy,
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b) nadzoru nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajgce do obrotu, stosujgce lub eksportujgce substancje
i preparaty chemiczne lub wyroby obowigzkéw wynikajgcych z ustawy
z dnia 11 stycznia 2001r. o substancjach i preparatach chemicznych oraz
rozporzadzen Wspaolnot Europejskich wymienionych w tej ustawie,

c) nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do
obrotu prekursory kategorii 2 i 3 obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz rozporzadzen
Wspdlnot Europejskich regulujgcych te zagadnienia,

d) nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do
obrotu produktéw biobojczych i substancji czynnych oraz ich stosowania
w dziatalnosci zawodowej,

e) postepowania zwigzanego z wydawaniem decyzji o stwierdzeniu choroby
zawodowej lub decyzji o braku podstaw do jej stwierdzenia;

prowadzenie nadzoru biezacego nad zakladami pracy, ktérych powiat jest

organem zatozycielskim lub organem prowadzacym;

Nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig sekcji higieny pracy powiatowych

stacji sanitarno-epidemiologicznych;

zbieranie i opracowywanie informacji oraz sporzgadzanie niezbednych analiz

i opracowan na podstawie danych przekazanych przez powiatowe stacje

sanitarno-epidemiologiczne;

prowadzenie postepowania administracyjnego wynikajacych z zadan

Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie jako

organu Il instancji, w sprawach dotyczacych biezacego nadzoru sanitarnego

oraz postepowania w sprawach choréb zawodowych;

prowadzenie szkolen konsultacji i instruktazu dla pracownikow Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa mazowieckiego z zagadnieh wynikajgcych

z realizowanych zadan;

udziat w rozpatrywaniu skarg i wnioskow oraz koordynacja rozpatrywania

interwencji dotyczacych zagadnien higieny pracy;

wspotdziatanie z Dziatem Laboratoryjnym Wojewodzkiej Stacji;

wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacii,

odpowiednimi instytutami naukowo-badawczymi, jednostkami stuzb medycyny

pracy, organami nadzoru i kontroli nad warunkami pracy, a szczegdlnie z

Panstwowg Inspekcjg Pracy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Panhstwowego Wojewoddzkiego

Inspektora Sanitarnego w Warszawie.

5. Do zadan Oddziatu Higieny Dzieci i Mtodzie zy nalezy w szczegdlnosci:

1)

realizacja zadan Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w

Warszawie w zakresie biezgcego nadzoru nad warunkami higieny proceséw

nauczania i wychowania oraz wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy, a w

szczegOlnosci nad przestrzeganiem przepisOw okreslajacych wymagania

higieniczne i zdrowotne dotyczace:

a) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego
w szkotach i innych placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkotach

wyzszych oraz o$rodkach wypoczynku,
b) higieny proceséw nauczania,
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2) prowadzenie i dokumentowanie spraw zwigzanych z czynnosciami
kontrolnymi wobec placowek nauczania, wychowania oraz wypoczynku
i rekreacji dzieci i miodziezy, dla ktérych Panstwowy Wojewddzki Inspektor
Sanitarny w Warszawie jest wiasciwym organem biezacego nadzoru
sanitarnego, a w szczegolnosci:

a) planowanie i realizacja kontroli sanitarnych w placéwkach podlegajacych

nadzorowi,

b) przygotowywanie decyzji i  wykonywanie innych  czynnosci
w postepowaniu administracyjnym 1 postepowaniu egzekucyjnym
w administracji, = zwigzanych  z  postepowaniem  pokontrolnym

w nadzorowanych placowkach;

3) zbieranie i analiza danych dotyczacych zagadnien higieny dzieci i mtodziezy
oraz sporzadzanie odpowiednich opracowan, ocen i wnioskow;

4) prowadzenie postepowania administracyjnego wynikajacego z zadan
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie jako
organu Il instancji, w sprawach dotyczacych biezgcego nadzoru w zakresie
higieny dzieci i mtodziezy;

5) wspoOtpraca i nadzér merytoryczny w zakresie zadan nadzoru sanitarnego
nad placowkami nauczania i wychowania oraz wypoczynku i rekreacji
realizowanego przez oddziaty/sekcje/samodzielne stanowiska ds. higieny
dzieci i mtodziezy powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych;

6) prowadzenie szkolen, konsultacji i instruktazu dla pracownikow Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, zaktadow opieki zdrowotnej i szkét medycznych,
personelu pedagogicznego w zagadnieniach objetych zadaniami oddziatu;

7) wspotpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Staciji,
instytutami naukowo-badawczymi, kuratorium oswiaty, szkolng stuzbg
zdrowia, organami administracji publicznej oraz innymi jednostkami
organizacyjnymi  odpowiedzialnymi lub zainteresowanymi warunkami
sanitarno-higienicznymi placowek wymienionych w pkt.1;

8) wykonywanie innych prac zleconych przez Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w zakresie higieny dzieci i mfodziezy.

6. Do zadan Oddziatu Higieny Radiacyjnej nalezy w szczegolnoSci:
1) Realizacja zadan Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
w Warszawie w zakresie zapobiegawczego i biezgcego nadzoru nad:
a) warunkami pracy i ochrong zdrowia 0séb zatrudnionych w warunkach
narazenia na promieniowanie jonizujgce i pola elektromagnetyczne,
b) ochrong populacji przed zbednym napromieniowaniem,
c) ochrong radiologiczna pacjentow
poprzez:
— uczestniczenie w opiniowaniu dokumentacji projektowych pracowni
rentgenowskich,
— rozpatrywanie wnioskbw o wydanie zezwolen na uruchomienie
i stosowanie aparatow rentgenowskich do celow diagnostyki
medycznej, radiologii zabiegowej, radioterapii powierzchniowej
i radioterapii schorzeh nienowotworowych oraz uruchamianie pracowni
stosujgcych w/w aparaty,
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— rozpatrywanie wnioskéw o wydanie zgody na prowadzenie dziatalnosci
zwigzanej z narazeniem na promieniowanie jonizujgce w celach
medycznych,

— przeprowadzanie kontroli sprawdzajgcych spetnienie okreslonych
prawnie warunkéw stosowania aparatow rentgenowskich do celow
diagnostyki medycznej, radiologii zabiegowej, radioterapii
powierzchniowej i radioterapii schorzenh nienowotworowych,

— przeprowadzanie kontroli sprawdzajgcych spetnienie okreslonych
prawnie warunkOw stosowania urzgdzen wytwarzajgcych pola
elektromagnetyczne,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w przypadku stwierdzenia
naruszen wymagan z zakresu higieny radiacyjnej,

— udziat w wyjasnianiu przyczyn wzrostu dawek indywidualnych
otrzymywanych przez pracownikéw zatrudnionych w warunkach
narazenia na promieniowanie jonizujgce,

— udziat w realizacji zadan Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Warszawie w przypadku wystgpienia zdarzenia
radiacyjnego o zasiegu wojewddzkim.

2) wykonywanie pomiaréw zwigzanych ze stosowaniem aparatow w celach
medycznych i urzadzen wytwarzajacych pola elektromagnetyczne;
3) wykonywanie pomiarow skazen promieniotworczych zywnosci i elementow
srodowiska;
4) prowadzenie baz danych z zakresu higieny radiacyjnej:
a) bazy danych jednostek organizacyjnych bedacych pod nadzorem OHR,
b) bazy danych urzadzen rentgenowskich znajdujgcych sie w/w
jednostkach,
c) bazy danych PEM-2005,
d) bazy danych wydanych zezwolen i zgdd;
5) nadzorowanie prac podlegtych komorek tj. Sekcji Higieny Radiacyjnych
w Ciechanowie, Ptocku, Radomiu i Siedlcach;
6) opracowywanie planéw pracy, harmonogramow nadzoru nad obiektami oraz
sprawozdan z prowadzonej dziatalnosci;
7) wspotpraca z innymi  komérkami Wojewoddzkiej Stacji oraz z innymi
jednostkami merytorycznie powigzanymi z inspekcjg sanitarna;
8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w Warszawie w zakresie higieny radiacyjnej.

7. Do zadan Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegolnosci:

1) realizacja zadan nadzoru Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego w Warszawie na obszarze wojewddztwa mazowieckiego
w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego sprawowanego zwiaszcza
poprzez:

2) uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu;

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych oraz higieny srodowiska;

4) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych;
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5) zajmowanie stanowiska w sprawach odstepstw od przepisow techniczno —
budowlanych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy;

6) wydawanie opinii i uzgodnien z zakresu higieny radiacyjnej;

7) wydawanie innych uzgodnien i opinii wynikajgcych z przepisow odrebnych;

8) rozpatrywanie zazaleh na postanowienia oraz odwotan od decyzji
panstwowych powiatowych inspektorow sanitarnych;

9) sprawowanie nadzoru nad pracg rzeczoznawcOw ds. sanitarnohigienicznych,

10) wspotpraca z innymi inspekcjami dzialajgcymi na terenie wojewodztwa
mazowieckiego na podstawie przepisow odrebnych Ilub w ramach
podpisanych porozumien;

11) opracowywanie planéw pracy oraz sprawozdan <z dziatalnosci
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) nadzor merytoryczny w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego nad
powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi;

13) wykonywanie innych wykonywanie innych prac zleconych przez
Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego w  zakresie
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.

8. Do zadan Oddziatu O swiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia  nalezy realizacja
zadan Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego w Warszawie na
obszarze wojewddztwa mazowieckiego w zakresie:

1) rozpoznawania i okreslania probleméw zdrowotnych ludnosci na obszarze
wojewddztwa mazowieckiego;

2) planowania dziatalnosci os$wiatowo-zdrowotnej | promocji zdrowia na
podstawie Narodowego Programu Zdrowia, wytycznych Giéwnego
Inspektoratu Sanitarnego z uwzglednieniem kierunkoéw dziatan WHO, sytuacji
epidemiologicznej oraz potrzeb srodowiska,

3) inicjowania, koordynowania, realizowania i monitorowania dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia a w tym:

a) rozpoznawania i oceny sytuacji epidemiologicznej, demograficznej
| spotecznej,

b) okreslania celéw i podmiotéw dziatania,

c) doboru form i metod pracy oraz ewaluacji wynikow;

4) prowadzenia dziatalnosci edukacyjno-szkoleniowej dla réznych grup

odbiorcow, w tym prowadzenie:
a) szkolen,
b) narad,
c) konferencii,
d) poradnictwa,
e) innych form w miare potrzeb;

5) w zakresie dziatalnosci kontrolnej nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig
oswiatowo-zdrowotng i promocjg zdrowia w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych;

6) wspolpraca z jednostkami administracji panstwowej oraz samorzadu
terytorialnego, instytucjami i osrodkami badawczymi, organizacjami
pozarzgdowymi, Srodkami masowego przekazu, kosciotami i zwigzkami
wyznaniowymi, innymi komorkami organizacyjnymi Wojewoddzkiej Stacji w
obszarach dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia;
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pomoc merytoryczna, metodyczna i organizacyjna powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym w  obszarach dzialalnosci  oswiatowo-
zdrowotnej i promocji zdrowia,;

przygotowywanie, dystrybuowanie oraz ocena przydatnosci materialtdw
edukacyjnych i pomocy dydaktycznych do realizacji interwencji
programowych i nieprogramowych;

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej i promocji
zdrowia podejmowanych przez stacje sanitarno-epidemiologiczne na terenie
wojewodztwa mazowieckiego;

prowadzenie i dokumentowanie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej i promocji
zdrowia w systemie jakosci, zgodnie =z procedurami systemowymi
technicznymi;

prowadzenie racjonalnej gospodarki materiatami, sprzetem i pomocami
dydaktycznymi;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w zakresie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia.

9. Do zadan Dziatlu Laboratoryjnego - zZwanego Laboratorium nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

pobieranie préb do badan;
wykonywanie badan:

a) z zakresu higieny srodowiska,

b) zywnosci, materiatbw 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu

z zywnoscig oraz kosmetykow;

c) czynnikow szkodliwych i ucigzliwych w srodowisku pracy,

d) diagnostycznych i epidemiologicznych;
sporzadzanie sprawozdan z badan;
dostosowywanie zakresu badan do aktualnych potrzeb;
utrzymywanie 1 doskonalenie systemu zarzadzania przy wspotpracy
z Glébwnym Specjalistg ds. jakosci Laboratorium;
uczestnictwo w badaniach biegtosci, porownaniach miedzylaboratoryjnych
organizowanych przez instytucje zewnetrzne, a takze organizowanie takich
poréwnan przez pracownikéw Laboratorium Wojewddzkiej Stacji;
rozszerzanie zakresu akredytacii;
opracowywanie rocznych planéw zakupow odczynnikow, podtéz i innych
materialbw pomocniczych niezbednych do prowadzenia dzialalnosci
Laboratorium;
sporzadzanie sprawozdan liczbowych i opisowych z zakresu dziatalnosci
laboratoryjnej;
wspoipraca z Dzialem Nadzoru oraz pozostatymi komérkami organizacyjnymi
Wojewodzkiej Stacji;
wspoipraca z innymi laboratoriami badawczymi oraz jednostkami naukowo-
badawczymi;
nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig podlegtych laboratoriow powiatowych
stacji sanitarno-epidemiologicznych;
prowadzenie szkoleh w zakresie dotyczacym dziatalnosci laboratoryjnej.
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Glowny Specjalista ds. Jakosci Laboratorium odpowiada za:

1) opracowanie, nadzorowanie oraz doskonalenie systemu zarzgdzania w Dziale
Laboratoryjnym WSSE zgodnego z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC
17025;

2) zarzadzanie i nadzor nad dokumentacjg systemu zarzadzania i wprowadzanie
zmian w tej dokumentaciji,

3) planowanie auditéw wewnetrznych w Dziale Laboratoryjnym, zarzgdzanie nimi
i nadzorowanie pracy audytoréw;

4) realizacje zadan w zakresie dotyczacym funkcjonowania systemu zarzadzania
w Dziale Laboratoryjnym przy wspotpracy z Kierownikiem Dziatu
Laboratoryjnego.

Glowny Specijalista ds. Jakosci Nadzoru odpowiada za:

1) wdrazanie i utrzymanie odpowiedniego, aktualnego systemu jakosci zgodnego
z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17020: ,Ogdlne kryteria dziatania
réznych rodzajéw jednostek inspekcyjnych” w Dziale Nadzoru oraz w Oddziale
Oswiaty Zdrowotnej i Promociji Zdrowia w Wojewddzkiej Staciji;

2) zapewnienie skutecznego nadzoru nad catoscig dokumentacji systemu

jakosci;

3) planowanie auditdw wewnetrznych i zarzgdzanie nimi;

4) planowanie, przygotowywanie i wspoluczestniczenie w przegladach
zarzadzania,

5) nadzorowanie i  akceptacje  skutecznoséci  dziatan korygujacych
i zapobiegawczych wynikajacych z biezgacej dzialalnosci oraz z auditow
wewnetrznych;

6) wspotprace pomiedzy Dzialem Nadzoru, Oddziatem Os$wiaty Zdrowotnej i
Promocji Zdrowia a innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji w
zakresie dotyczacym systemu jakosci w dziatalnosci inspekcyjnej;

7) systematyczne doskonalenie systemu jakosci w nadzorze;

8) koordynowanie funkcjonowania systemu jakosci w nadzorze sanitarnym
w PIS woj. mazowieckiego.

Sekcja ds. Kontroli Wewnetrznej odpowiada w szczegolnosci za:

1) sprawowanie instytucjonalnej kontroli wewnetrznej w zakresie celowosci,
gospodarnosci, rzetelnosci, legalnosci dziatania i sprawnosci organizacji
pracy wszystkich komorek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji, PSSE na
terenie wojewodztwa mazowieckiego;

2) opracowywanie rocznego planu kontroli kompleksowych;

3) koordynowanie przebiegu kontroli kompleksowych;

3) planowanie i wykonywanie kontroli problemowych i doraznych;

4) przeprowadzanie dodatkowych kontroli na wniosek Dyrekcji Wojewodzkiej
Stacji;

5) sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli, opracowywanie
wnioskow i zalecen pokontrolnych;

7) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

8) sporzadzanie sprawozdan z wykonanych kontroli wewnetrznych;

9) udzielanie instruktazu pracownikom kontrolowanych stanowisk;

10) wspoétpraca z kontrolami zewnetrznymi.
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13. Sekcja ds. Informacji i Marketingu odpowiada w szczegolnosci za:

1) kreowanie pozytywnego wizerunku Wojewddzkiej Stacji w swiadomosci opinii
spotecznej;

2) opracowywanie materiatéw PR:

a) wizytowek,

b) papier firmowy,

c) dyplomy,

d) certyfikaty,

e) zaswiadczenia,

f) teczki firmowe,

g) ulotki firmowe,

h) multimedialna prezentacja Wojewddzkiej Staciji;

3) opracowanie we wspotpracy z Oddziatem Organizacji, Spraw Pracowniczych
I Szkolenia corocznego sprawozdania ,Ocena stanu sanitarnego
wojewddztwa mazowieckiego”;

4) opracowywanie graficznych materiatow wychodzacych z dziatéw /oddziatéw ;

5) pomoc przy opracowywaniu prezentacji multimedialnych i materiatow
szkoleniowych;

6) pomoc w organizacji i zabezpieczeniu obstugi technicznej i graficznej akcji
prozdrowotnych organizowanych przez OZiPZ Wojewodzkiej Stacji;

7) monitoring informacji dotyczacych dziatalnosci PIS zamieszczanych

w Internecie;
8) zamieszczanie na stronie internetowej Wojewodzkiej Staciji:
a) informacji wychodzacych 2z dzialtbw/oddziatbw | samodzielnych

stanowisk pracy,
b) informacji przedstawiajacych biezaca dziatalnos¢ stacji,
c) notatek informacyjnych dla mediow;
9) prowadzenie internetowego dziatu FAQ — ,Najczesciej zadawane pytania”;
10) prowadzenie i publikowanie BIUTETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ (BIP);
11) prace graficzne zlecone prze GIS, Wojew0dzkg Stacje oraz PSSE;
12) organizacja, obstuga i dokumentowanie (film, fotografia, protokdt) imprez
okolicznosciowych, konferencji i narad;
13) nadz6r nad salami konferencyjnymi (prowadzenie grafiku, opieka nad
powierzonym sprzetem);
14) organizacja szkolen, konferencji i narad Wojewddzkiej Stacji i PSSE
w zakresie:

a) zapewnienia obstugi technicznej,

b) zapewnienia cateringu,

C) zapewnienia zakwaterowania,

d) zakup, przygotowanie i kompletowanie materiatow szkoleniowych,
e) wystawiania faktur,

f) wystawiania certyfikatow/zaswiadczen.
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14. Stanowisko Pracy ds. Kontaktéw z Mediami odpowiada w szczegdlnosci za:

1)
2)

3)

4)

ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Wojewodzkiej Stacji i jednostek jej
podlegtych w srodkach masowej informacji;

kierowanie pracg hieetatowych rzecznikow prasowych Powiatowych Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej wojewddztwa mazowieckiego;

wspoOtpracy z biurem prasowym Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego,
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia, Urzedu Rady
Ministréw oraz pozostatych resortow i urzedow centralnych;

Scista wspotpraca z redakcjami prasy, radia i telewizji na obszarze
wojewddztwa mazowieckiego.

15. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada w szczegolnosci za:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, danych osobowych i innych
tajemnic prawnie chronionych;

kontrole ewidencjonowania, przechowywania i obiegu dokumentéw
niejawnych;

prowadzenie ewidencji stanowisk pracy i 0sO6b dopuszczonych do
dokumentow niejawnych oraz do przechowywania i przetwarzania danych
osobowych i danych medycznych;

wydawanie osobom wyznaczonym na stanowiska wymagajace dostepu do
dokumentow niejawnych lub danych osobowych (medycznych) stosownych
poswiadczen bezpieczehstwa i upowaznien do przetwarzania danych
osobowych;

wyjasnianie okolicznosci naruszenia przepisOw bezpieczehnstwa ochrony
danych osobowych i innych tajemnic prawnie chronionych;

zgtaszanie do zarejestrowania zgodnie z przepisami szczegOlnie
chronionych zbiorow danych osobowy do Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych;

szkolenie pracownikdéw jednostki organizacyjnej w zakresie ochrony
informacji niejawnych, danych osobowych i medycznych oraz innych
tajemnic prawnie chronionych;

nadzor nad Bezpieczenstwem Informacji oraz dokumentacje polityki
bezpieczenstwa danych osobowych w PSSE.

16. Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych odpowiada za
realizacje postanowien zawartych w aktualnych przepisach prawa dotyczacych
zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, a w szczegolnosci:

1)
2)

3)

opracowywanie i uaktualnianie planu obrony cywilnej i planu dziatania
w sytuacjach kryzysowych Wojewddzkiej Staciji;

nadzor nad planowaniem i realizacjg zadah obronnych przez powiatowe
stacje sanitarno-epidemiologiczne wojewddztwa mazowieckiego;
doskonalenie struktur obrony cywilnej i stanu ich gotowosci w Wojewddzkiej
Stacji poprzez organizowanie i prowadzenie szkolen oraz ¢éwiczen formacji
Obrony Cywilnej;
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4) wspoldziatanie z wiasciwymi organami administracji rzgadowej oraz

samorzadem terytorialnym w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia i
zdrowia oraz zagrozeniom srodowiska, zapobiegania kleskom zywiotowym i
innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkow;

5) zapewnienie standaryzaciji, prawidtowego funkcjonowania, konserwaciji oraz

przechowywania aparatury i sprzetu obrony cywilnej;

6) wykonywanie innych zadan w zakresie obronnosci zleconych przez

przetozonych.

17. Stanowisko Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej, odpowiada w szczegolnosci
za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Sciste przestrzeganie oraz egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow
wszystkich komérek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji obowigzujgcych
przepisow przeciwpozarowych i wydanych w tym zakresie wytycznych;

w ramach realizacji obowigzujgcych przepisow ochrony przeciwpozarowej,
planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia obiektdow i pomieszczenh
Wojewddzkiej Stacji w sprzet gasniczy oraz urzadzenia sygnalizacji pozaru;
prowadzanie kontroli zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych
pomieszczen przez Wojewddzkg Stacje oraz podlegte powiatowe stacje
sanitarno-epidemiologiczne wojewodztwa mazowieckiego;

udziat w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy ochrony
przeciwpozarowej lub jednostke nadrzedng;

dopilnowanie terminowe] konserwacji podrecznego sprzetu gasniczego
i urzgdzen przeciwpozarowych oraz sprawdzenia stanu technicznego instalacji
I urzgdzen majgcych wptyw na bezpieczenstwo pozarowe;

realizacje planu szkolenia przeciwpozarowego dla pracownikow Wojewodzkiej
Stacji;

zgtaszanie kierownikowi jednostki spostrzezen i wnioskdw majgcych wptyw na
stan zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych obiektow;

8) wspolprace z wiasciwg terenowo Komendg Panstwowe] Strazy Pozarnej

9)

w zakresie  zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych przez
Wojewddzkg Stacje obiektow oraz ewakuacji oséb w czasie pozaru;
prowadzenie dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia przeciwpozarowego
zajmowanych przez stacje obiektéw i pomieszczenh.

18. Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego:

1)
2)
3)
4)

5)

sprawuje nadzor nad prawidiowg realizacjg budzetu igospodarki
pozabudzetowej;

nadzoruje catoksztalt prac z zakresu rachunkowosci realizowane przez
podlegte komérki organizacyjne oraz jednostki budzetowe trzeciego stopnia;
okresla obowigzujgce w Wojewoddzkiej Stacji zasady rachunkowos$ci oraz
biezgcy nadzo6r nad ich przestrzeganiem;

prowadzi biezacg kontrole finansow Wojewodzkiej Stacji pod katem realizacji
planu finansowego;

projektuje i wdraza obieg dokumentow finansowych w Wojewddzkiej Stacji,
uwzgledniajacy bezpieczenstwo przeptywdw finansowych;

6) Gtdbwnemu Ksiegowemu podlegajg nastepujgce komorki organizacyjne:
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7) Zastepcy

Zastepca Glownego Ksiegowego;
Oddziat Ekonomiczny z:

Sekcjg Sprawozdawczosci,
Sekcjg ds. Wspotpracy ze Stacjami Sanitarno-Epidemiologicznymi
Wojewddztwa Mazowieckiego,

Sekcja Plac;

Glownego Ksiegowego podlegaja  nastepujagce  komorki

organizacyjne:
Oddziat Finansowo-Ksiegowy z:

a)

Sekcjg Ksiegowosci,
Sekcja ds. Naleznosci i Windykaciji;

8) Zastepca Gtéwnego Ksiegowego:

a)

b)

sprawuje nadzér nad prawidiowg realizacjg budzetu i gospodarki
pozabudzetowe] oraz nad przestrzeganiem obowigzujgcych zasad
rachunkowosci,

sprawuje nadzor nad prawidtowoscig funkcjonowania informatycznego
systemu ksiegowego w Wojewodzkiej Stacji;

9) Oddziat Ekonomiczny realizuje nastepujgce zadania:
w Sekcji Sprawozdawczosci:

a)

b)

sporzadzanie rocznego planu finansowego dla dziatalnosci
budzetowej i pozabudzetowej Wojewodzkiej Stacji,

sporzadzanie sprawozdawczosci tacznej wszystkich jednostek
budzetowych trzeciego stopnia woj. mazowieckiego,

obstuge $rodkéw finansowych przekazywanych przez Jednostke
wyzszego stopnia na wydatki budzetowe,

sporzadzanie analiz ekonomicznych na potrzeby kierownictwa
Wojewddzkiej Stacji i sprawozdawczosci dla  jednostek
nadrzednych;

w Sekcji ds. Wspoipracy ze Stacjami Sanitarno-Epidemiologicznymi
Wojewddztwa Mazowieckiego:

organizowanie szkolen stuzb finansowo-ksiegowych podlegtych
jednostek,

przyjmowanie zgtoszen dotyczacych probleméw finansowo-
ksiegowych w zakresie zmieniajgcych sie przepisow finansowych,
przekazywanie informacji miedzy jednostkami budzetowymi
0 potrzebach finansowych i inwestycyjnych, organizacji pracy stuzb
ksiegowych,

wspotpraca z jednostkami w zakresie wdrazania nowych metod
funkcjonowania stuzb ksiegowych,

instruktaz dla stuzb ksiegowych w powiatowych stacjach sanitarno-
epidemiologicznych na obszarze wojewodztwa mazowieckiego
w zakresie rachunkowosci | sprawozdawczosci,

biezgca analiza i kontrola pod wzgledem przestrzegania dyscypliny
finansoweyj;
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10) Oddziat Finansowo-Ksiegowego realizuje nastepujgce zadania poprzez :
a) Sekcja Ksiegowosci:

- kontrola dokumentow ksiegowych i ich ewidencja w systemie
ksiegowym,

- sporzadzanie bilansu jednostkowego oraz sprawozdawczosci
jednostki zgodnie z przepisami,

- obstuga rachunkéw bankowych,

- prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku
VAT,

- obstuga kasowa jednostki,

- przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji poprzez potwierdzenie
sald kont ksiegowych;

b) Sekcja ds. Naleznosci i Windykacji:
- prowadzi proces windykacji naleznosci;

c) Sekcja Pfac:
- sporzadzanie list ptac w oparciu o dokumentacje zrédtowa ,
- prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku
od os6b fizycznych,
- prowadzenie rozliczen z ZUS-em w zakresie ubezpieczen
spotecznych i zasitkdw chorobowych.

19. Kierownikowi Oddziatu Administracyjno-Technicznemu podlegajg bezposrednio:
a) Sekcja Gospodarki Magazynowej,
b) Sekcja Majatku Trwatego,
c) Sekcja Administracyjno-Techniczna,
d) Sekcja Transportu,
e) Sekcja Informatyzaciji.

1) Oddziat Administracyjno-Techniczny realizuje zadania:

a) Sekqa Gospodarki Magazynowej:
prowadzenie magazynu odczynnikédw materiatow laboratoryjnych,

— prowadzenie magazynu materiatdw i wyposazenia biurowego,

— prowadzenie magazynu szczepionek,

— wspotpraca z komorkami merytorycznymi w zakresie zapotrzebowania
na materiaty, odczynniki i szczepionki,

— wspolpraca z Sekcjg Ksiegowosci w  zakresie uzgadniania
wartoéciowego stanu magazynu z wartoscig ujetg ksiegach
finansowych Stacji,

— prowadzenie rozliczenia finansowego szczepionek z Ministerstwem
zdrowia i ze stacjami powiatowymi,

— okresowe i roczne inwentaryzacje magazynow;
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b) Sekcja Majatku Trwatego:

ewidencjonowanie skladnikbw majatku trwatego, ze wskazaniem
uzytkownika i miejsca ich lokalizaciji,

oznakowanie sktadnikdw majatku trwatego numerami inwentarzowymi,
biezacg ewidencje pomieszczen sktadnikow majatku trwatego,
likwidacje sktadnikow majatku trwatego,

wspolprace z pozostatymi komorkami organizacyjnymi w zakresie
biezacego nadzoru nad stanem majatku trwatlego w Wojewodzkiej
Stacji,

uzgadnianie wartosci poszczegolnych grup majatku trwatego, wg stanu
na koniec kazdego miesigca, z saldami odpowiednich kont ksiegowych i
wspotpraca w tym zakresie z Sekcjg Ksiegowosci,

wykonywanie rocznej amortyzacji majatku trwatego i przekazanie do
Sekcji Ksiegowosci ogolnej kwoty amortyzaciji, w celu ujecie jej w
finansowej ksiedze gtéwnej Wojewddzkiej Staciji,

przygotowywanie arkuszy spisowych do spisu z natury majatku
trwatego (co 4 lata),

rozliczanie spisu z natury, w tym rozliczenie réznic inwentarzowych
(ilosciowych i wartosciowych),

przekazywanie do Sekcji Ksiegowosci dokumentu, bedacego podstawg
wartosciowego rozliczenia roznic inwentarzowych na wihasciwych
kontach ksiegowych w ksiedze gtdwnej Wojewodzkiej Stacji;

c) Sekcja Administracyjno-Techniczna:

prowadzenie ewidencji pieczeci stuzbowych Wojewddzkiej Staciji,
zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentow dotyczacych
zakupéw i ustug realizowanych przez firmy zewnetrzne,
przygotowywanie umoéw z Wykonawcami na swiadczenie ustug dla
Wojewaoddzkiej Stacji,

sporzadzanie rocznych deklaracji podatku od nieruchomosci
Wojewaoddzkiej Stacji,

nadzér nad przyjeciem sprzetu laboratoryjnego (ilos¢, stan opakowan)
zakupionego na potrzeby Oddziatéw Laboratoryjnych,

sporzadzanie rocznych sprawozdan o wytwarzanych odpadach
niebezpiecznych przez Wojewodzka Stacje i sposobie ich utylizacji,
prowadzenie gospodarki odziezg ochronng, robocza i dyzurna,
monitorowanie stanu zapasow magazynowych,

konserwacja sprzetu laboratoryjnego i medycznego,

prowadzenie nadzoru w utrzymaniu porzadku i czystosci pomieszczen
i terenu nalezgcych do Wojewodzkiej Stacji,

w obiektach Wojewodzkiej Stacji utrzymaniu ciggtosci ruchu;
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d) Sekcja Transportu:

utrzymanie nalezytego stanu technicznego oraz czystosci samochodéw
stuzbowych,

staty nadzor nad terminami okresowych przegladow technicznych
pojazdow,

rozliczanie i usuwanie szkdd komunikacyjnych,

racjonalne zarzadzanie kierowcami i samochodami stuzbowymi,
zabezpieczenie  powierzonego sprzetu przed kradziezg lub
uszkodzeniem,

prowadzenie monitoringu zuzycia paliwa, przebiegami pojazdow,
godzinami pracy kierowcow,

ewidencje kart drogowych i ewidencja wydatkbw zwigzanych
z eksploatacjg samochodow,

biezace rozliczanie z Oddzialem Ksiegowosci,

transport prob potencjalnie zakaznych na terenie Wojewddztwa,
zabezpieczenie srodkow transportu na wyjazdy alarmowe / zagrozenie
skazenia srodowiska, epidemii itp./,

transport prob zywnosci do badan specjalistycznych na terenie kraju;

e) Sekcja Zamowienh Publicznych:

przyjmowanie  rejestracja  zapotrzebowan = skladanych  przez
poszczegolne komérki organizacyjne,

oszacowanie wartosci zapotrzebowanych produktow na podstawie
rozpoznania rynku,

opracowanie wnioskéw o uruchomienie postepowanie na udzielenie
zamoéwienia( z propozycjg procedury) i uzyskiwanie ich akceptacji przez
Dyrekcje Wojewoddzkiej Stacji,

przygotowanie i realizacja zamoéwien dla ktorych nie stosuje sie ustawy
Prawo zamowienh publicznych,

opracowanie dokumentow (SIWZ) postepowan, do ktorych stosuje sie
przepisy ustawy Pzp,

przeprowadzenie  procedury postepowan, wybor  wykonawcy,
opracowanie i zawarcie umowy,

udzielanie zamowien wybranym wykonawcom i kontrola ich realizaciji,
wspollpraca z magazynem w  zakresie zgodnosci  dostaw
z zamowieniami,

sprawdzanie i opisywanie faktur, dotgczanie odpowiednich dokumentow
potwierdzajacych przyjetg procedure realizacji zaméwienia,

zalatwianie reklamacji dla dostarczonych produktéw,

prowadzenie wtasnych rejestrow dokumentow,

archiwizacja dokumentéw dla udzielonych zamowien,

wspotpraca merytoryczna z komérkami organizacyjnymi, udzielanie
informacji,

sporzadzanie sprawozdan, wykazow itp.;
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f) Sekcja Informatyzacji:

administrowanie specjalistycznego oprogramowania,

wdrazanie nowych technologii informatycznych,

administrowanie serwerami w obiektach Wojewddzkiej Stacji
zarzadzanie procedurami gwarancyjnymi, pogwarancyjnymi oraz
licencjonowaniem sprzetu,

zarzadzanie strukturalng siecig teleinformatyczna,

techniczna obstuga informatyczna laboratoriow Wojewodzkiej Stacji.

20. Kierownikowi Oddziatu Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolenia podlegajg
bezposrednio:
a) Sekcja Organizacji i Szkolenia,
b) Sekcja Spraw Pracowniczych;

1) Oddziat Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolenia realizuje nastepujace
zadania:
a) Sekcja Organizacji i Szkolenia:

przygotowywanie  projektow zarzadzen, regulamindéw, wzorow

formularzy, decyzji i postanowien, upowaznien, petnomocnictw i innych

drukow niezbednych przy zarzadzaniu i organizacji zaktadu pracy,

weryfikowanie regulamindéw organizacyjnych PSSE

woj. mazowieckiego,

monitorowanie realizacji decyzji Kierownictwa Wojewddzkiej Stacji ,

sporzadzanie analiz a takze prowadzenie sprawozdawczosci

wynikajace] z rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie resortowej

sprawozdawczosci statystycznej, bedacej w kompetencjach sekcji,

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi,

koordynowanie i realizowanie szkolen pracownikow Wojewddzkiej

Stacji ,

nadzér merytoryczny nad sprawami z zakresu organizacji, szkolen

PSSE woj. mazowieckiego,

wypracowywanie zasad doskonalenia organizacji, w celu zwiekszenia

skutecznosci dziatania Wojewodzkiej Stacji,

prowadzenie Kancelarii Wojewodzkiej Stacji z nastepujgcymi

zadaniami:

a) prowadzenie rejestrow  korespondencji  przychodzacej [
wychodzacej,

b) zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji zgodnie
z obowigzujacq instrukcjg kancelaryjna,

c) przyjmowanie sprawdzanie korespondencji, przesytek pocztowych
do wysytania,

zaopatrywanie pracownikow w bilety stuzbowe komunikacji miejskiej,

prowadzenie archiwum zaktadowego Wojewodzkiej Staciji,

przyjmowanie i archiwizowanie dokumentow z Dziatu/Oddziatow, Sekcji

i Samodzielnych Stanowisk Pracy, zgodnie z instrukcjg archiwalna;
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b) Sekcja Spraw Pracowniczych:

— prowadzenie spraw osobowych pracownikow Wojewddzkiej Staciji,

— prowadzenie akt osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm),

— rozliczanie czasu pracy,

— prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,

— sporzadzanie analiz oraz prowadzenie sprawozdawczosci kwartalnej
i rocznej do GUS - wynikajacej z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
28.11.2008 r. (Dz. U. Nr 221, poz. 1436),

— prowadzenie spraw dot. wewnetrznych i zewnetrznych umow zlecen.

21. Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy odpowiada
w szczegOlnosci za:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przeprowadzanie kontroli na wszystkich stanowiskach pracy w zakresie
przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy;

przeprowadzanie szkolen wstepnych;

prowadzenie spraw w zakresie kontroli i nadzoru nad warunkami
bezpieczenstwa i higieny pracy w Wojewoddzkiej Stacji z uwzglednieniem
okresowych kontroli stanowisk pracy oraz budynku i pomieszczen,
postepowania w zwigzku z wypadkami i zwigzanej z tym
sprawozdawczosci;

udziat w dochodzeniach powypadkowych, badanie przyczyn i okolicznosci
zaistniatych wypadkéw przy pracy, w drodze do pracy i z pracy;
prowadzenie rejestrow, sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji
dotyczacej choréb zawodowych, wypadkow przy pracy, w drodze do pracy
i Z pracy;

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji w zakresie
organizowania, przeprowadzania badan i pomiarow czynnikow
szkodliwych dla zdrowia oraz sposobow ochrony pracownikéw przed tymi
czynnikami;

udziat w komisjach remontowych w zwigzku z modernizacjg obiektéw
w celu poprawy bezpieczenstwa i higieny pracy;

doradztwo w zakresie obowigzujacych zasad i przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy;

informowanie pracownikdbw nowo przyjetych o ryzyku zawodowym, ktore
wigze sie z wykonywang pracg oraz o zasadach stosowania niezbednych
srodkow profilaktycznych zmniejszajgcych ryzyko.

§ 13.

Korespondencja wychodzaca z Wojewddzkiej Stacji moze by¢ podpisywana przez
Dyrektora Wojewodzkiej Stacji, jego zastepcoOw oraz osoby przez Niego
upowaznione.
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Rozdzial 6

Postanowienia ko ncowe

§ 14.

. Regulamin Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie
wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Traci moc regulamin Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie z dnia 29.12.2005 r.
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